
 



– убрать материальные носители персональных данных в шкафы или сейфы 

и закрыть их; 

– отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) 

и электроприборы от сети, выключить освещение; 
– закрыть окна. 

1. Перед открытием помещений лица, имеющие право доступа в 

помещения, обязаны: 
– провести внешний осмотр с целью установления целостности двери и 

замка; 

– открыть дверь и осмотреть помещение, где хранятся материальные 

носители персональных данных. 

2. При обнаружении неисправности двери и запирающих устройств 

необходимо: 

– не вскрывая помещение, доложить заведующему МБДОУ ДС №52 МОТР; 

– в присутствии лица, ответственного за организацию обработки 

персональных данных, и заведующего МБДОУ ДС №52 МОТР, вскрыть помещение 

и осмотреть его; 

– составить акт о выявленных нарушениях и передать его заведующему 

МБДОУ ДС №52 МОТР для проведения служебного расследования. 

3. Работники Организации, должны ознакомиться с настоящим порядком 

доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, под 

подпись и строго его соблюдать. 
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